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Facultad de Ingenieria "1983/2023 — 40 ANOS DE DEMOCRACIA”

Comodoro Rivadavia, 24 de agosto de 2023
CUDAP: RESOLUCION_FI-SJB: 749/2023

VISTO:

El cargo vacante de Categoria 4 AAPP Decreto 366/06 Escalafon del Personal No
Docente en la Secretaria de Extension de esta Unidad Académica; y

CONSIDERANDO:

Que la Rectora de la Universidad autorizé la realizacion del llamado a concurso para
cubrir dicho cargo vacante.

Que el Titulo 4° del Decreto 366/2006 (Convenio Colectivo de Trabajo para el sector
no Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales), es la normativa que reglamenta todo
lo referente a Concursos aplicables al ingreso y a la promocién del personal no docente en las
universidades nacionales.

Que para todas las instancias que requiera este Concurso, se debe designar una Junta
Evaluadora y convocar a veedores, segin lo establece el articulo 31° del mencionado Convenio
Colectivo.

POR ELLO, LA DECANA DE LA FACULTAD DE INGENIERIA

RESUELVE:

Art. 1°.- Llamar a Concurso Cerrado Interno para cubrir un cargo dentro del Agrupamiento
Administrativo de Planta Permanente — Categoria 4 en la Secretaria de Extension de la
Facultad de Ingenieria — Sede Comodoro Rivadavia en el marco del Decreto 366/06 y
reglamentacién interna, y avalar el siguiente cronograma:

CONCURSO CERRADQO INTERNO:

Publicacion: 28/08/23 al 15/09/23

Inscripcion: 18/09/23 al 22/09/23

Observaciones e Impugnaciones: 25/09/23 al 29/09/23
Prueba evaluatoria de Competencia y Entrevista: 10/10/2023
Lugar: Comodoro Rivadavia

Art. 2°.- Se designa segiin Acta de Direccion de Personal y Acta Paritaria UNPSJB-APUNP con
modificacién de la cantidad de jurados, la siguiente JUNTA EVALUADORA

TITULARES:
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1° - Sra. Maria Rosa GARCIA (FI-CR)
2° - Sra. Laura GIMENEZ (FI-CR)
3° - Lidia Marisa LOBO (FI-CR)

SUPLENTES:
1° - Sra. Maria Alejandra ZULUAGA (FI-CR)
2° - Adriana Margarita DESIMA (FI-CR)
3° - Sra. Maria Laura ARRIETA (FI-CR)

Art. 3°.- Establecer las caracteristicas y requisitos de este llamado a concurso, que se indican en
el anexo adjunto a la presente.

Art. 4°.- Convocar a la organizaciéon Gremial y a la Direccion General de Personal para que
designen sus representantes en carcter de veedores.

Art. 5°.- Registrese, cursense las notificaciones que correspondan y cumplido, ARCHIVESE.

ING. MARIA ELIZABETH FLORES
DECANA
FACULTAD DE INGENIERIA
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ANEXO
CARACTERISTICAS:
TIPO DE CONCURSO = CERRADO INTERNO

CATEGORIA= 4-TRAMO INTERMEDIO - AGRUPAMIENTO ADMINISTRATIVO

LUGAR = FACULTAD DE INGENIERIA - SECRETARIA DE EXTENSION - SEDE
COMODOORO RIVADAVIA

CARGO = TAREAS DE COLABORACION Y APOYO AL PERSONAL DE TRAMO
MAYOR

HORARIO= 8al5hs.

FECHA PUBLICACION =  28/08/23 al 15/09/23

FECHA APERTURA INSCRIPCION = 18/09/23

FECHA CIERRE= 22/09/23

FECHA OBSERVACION E IMPUGNACION= 25/09/23 al 29/09/23
FECHA CONCURSO= 10/10/2023

HORA= 8:30 hs.

ANTECEDENTES= 40%
OPOSICION= 45%
ENTREVISTA= 15%

REQUISITOS:

Ser argentino nativo o naturalizado.

Poseer titulo secundario (excluyente).

Certificado de antecedentes penales

Conocimiento de las normativas vinculadas a la Secretaria de Extension, a la Facultad y

a la Universidad: Ley de Educacion Superior, Estatuto, Reglamentos, Convenio

Colectivo de Trabajo del Personal Nodocente para las Universidades Nacionales.

e Conocimiento del Sistema Unico Documental (SUDOCU) y Sistemas Contables
utilizados por la Universidad
Conocimiento general de los circuitos y procedimientos administrativos del 4rea

e Conocimiento para realizar facturacion, gestion de cobranzas, uso de portales de
empresas y lectura y comprension de Estados de cuentas Corrientes

® Manejo de software nivel intermedio: Planillas de Calculos, Procesadores de Textos,
Documentos Compartidos y Correo Electronico

» Capacidad para brindar asesoramiento a empresas y comunidad en general sobre los

servicios ofrecidos por la secretaria
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e Redaccién propia y experiencia en la elaboracién de Notas y Resoluciones con nivel
medio de complejidad

PERFIL

- Idoneidad para desarrollar una comunicacion eficiente con el personal del sector y dreas
vinculadas.

- Capacidad para mantener discrecion con informacion sensible

- Predisposicion para el trabajo en equipo y mostrar actitud proactiva.

- Capacidad para detectar y comunicar problemas propios de las tareas que desarrolle y
proponer soluciones.

- Compromiso institucional
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